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I. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje organizacni a proceduralni otazky pro realizaci zakona &. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Il. Zakladni pojmy

21 Povinny subjekt
Skola je subjekt povinny poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho pasobnosti.

2.2 Zadatel

Zadatelem muzZe byt kazda fyzickd & pravnicka osoba, to znamena také Uzemni
samospravny celek, jiny organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostfedek apod., ktera
zada o informaci, bez ohledu na dlivod svého zajmu o danou informaci.

2.3 Informace

Reditel $koly poskytuje informace:
- na zakladé zadosti
- zvefejnénim

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
plUsobnosti feditele Skoly, nikoliv vS8ak komentaf, nazor na uréitou skutecnost, vyklad
pravniho pfedpisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na Uufedni desce, umisténa ve $kolni knihovné nebo pomoci internetu
(www.zs.libesice.cz).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci
(napfiklad udaj o jejim plvodu, existenci, poctu, dlivodu odepreni, dobé&, po kterou davod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a o dalSich dudlezitych rysech).

lll. Poskytované informace

3.1  Zvefejnéni informaci
Reditel Skoly zvefejni v sidle Skoly na vSeobecné pfistupném misté (informacni tabule)
nasledujici informace:

a) Informace o Skole (Zfizovaci listina — pfiloha ¢. 1).
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Dalsi vnitfni dokumenty Skoly - zafazeni do rejstfiku Skol, osvédCeni o registraci u
finan€niho ufadu, vnitfni Skolni normy, Fady, smérnice, ucebni plany (k nahlédnuti u
reditele $koly).

Udaje o jmenovani do funkce feditele $koly (jmenovaci dekret RS a ZRS — pfilohy &.
2, 3).

Vymezeni své pravomoci a pusobnosti (priloha ¢. 4).

Jméno a pfijmeni své nebo zastupce feditele ureného k poskytovani informaci a
prijmeni pracovnika povéfeného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a
oznameni (pfiloha €. 5).

Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele $koly je pfipustné odvolani, ke
kterému organu, v jaké lhaté a kde Ize odvolani podat (pfiloha ¢. 6).

Postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu.

Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace (soucasti této smérnice)

Prehled nejdllezitéjSich predpisu, kterymi se feditel Skoly pfi vykonu své pusobnosti
fidi a misto a €as, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnuti (pfiloha &. 7)

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci (pfiloha ¢. 8)

Vyro€ni zpravu za pfedchazejici kalendarni rok o své €innosti v oblasti poskytovani
informaci (k nahlédnuti u feditele skoly)

Vyroéni zpravu o CcCinnosti Skoly a vyroéni zpravy o hospodafeni Skoly za
predchazejici kalendarni rok (k nahlédnuti u reditele Skoly)

Pfredpisy a dokumenty k nahlédnuti u Feditelky Skoly jsou k dispozici v pondéli az patek od
7.30 do 15.00. V nutnych pfipadech je mozno pfedem domluvit i jiny termin.

Reditel $koly muZze zvefejnit uvedené informace také jinymi zplisoby a mlze zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonem €.106/1999 Sb. povinen poskytovat.

3.2

Kopie informaci

Reditel $koly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v odstavci 3.1.

IV. Zpasob a rozsah zvefejiovani informaci

Skola zvefejfiuje informace t&mito zplsoby:

- na ufedni desce Skoly

- ve Skolnim Casopise (Nas styl)

- vdennim tisku a sdélovacich prostfedcich

- v kancelafi skoly

- prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schuzky,
konzultace k vychovné vzdélavaci problematice, setkani s vychovnym
poradcem apod.)

- nainternetovych strankach skoly (www.zs.libesice.cz)

- prostfednictvim vyro&ni zpravy feditele Skoly

V. Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel Skoly nesmi poskytnout informaci, ktera:

a)
b)

c)

d)

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti

o politickych postojich a ¢€lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k naboZenstvi

o jeji trestné CcCinnosti, zdravi a sexudlnim Zivoté, rodinnych pfisludnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim
pisemnym souhlasem zijici dotCené osoby

jestlize dotéena osoba nezije, Ize informaci o ni poskytnout jen za pfedpokladu, ze
bude zachovana jeji lidska dastojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeji
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dobré jméno; ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zviastni
zakony, napf. zakon 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl, ob&ansky zakonik

e) je oznacCena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni zakona ¢.513/1991 Sb.,
kterym se vyhlaSuje Uplné znéni obchodniho zakoniku. Za poruseni obchodniho
tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce
prostfedkll ze statniho rozpoctu (vySe neinvesti¢nich vydajl a investi¢nich vydaja
pfidélenych jednotlivych Skolam, predSkolnim a Skolskym zafizenim, vy$e dotaci
poskytnutych jednotlivym soukromym Skolam, pfedSkolnim a 3kolskym zafizenim
atd.)

f) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
Ze s poskytnutim informace souhlasi (jedna se o informace, které zfizovatel, CSI &i
feditel ziskal od osob v souvislosti s plnénim svych ukold, které ovSem prekracuji
zakonny rozsah sdéleni nutny pro plnéni téchto Ukoll a pfitom nejsou chranény podle
odstavcu b) a c)

9) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢&innosti soudl nebo jejiz
poskytnuti by bylo porudenim ochrany dudevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle
zakona ¢&. 121/2000 Sb., autorsky zakon, ve znéni pozdéjSich pfedpistd. Ochrana
podle tohoto zakona je poskytovana dilim literarnim, védeckym a uméleckym, ktera
jsou vysledkem tvar€i Cinnosti autora. Takové dilo nelze poskytnout jiné osobg,
zverejnit i jinak s nim nakladat bez souhlasu autora. Autorska ochrana neni
poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako takovému. V ramci
resortu se tato ochrana tyka napf. individualné schvalenych ucebnich dokument(
soukromych Skol a projektl Zadatell o poskytnuti dotace).

Reditel $koly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukoné&i pravomocnym
rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti, napf. stanoviska
jednotlivych organizacnich atvard povinné osoby k uréité véci pfed jejich sjednocenim ve
formé rozhodnuti navenek).

Odepfit poskytnuti vylou€ené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfeni.

s v oz

V1. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditel Skoly.
Reditel $koly urcil osoby povéfené pfijimanim a vyfizovanim Zzadosti o poskytnuti informaci.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné& &i telefonicky) nebo pisemné
(doru¢ena postou, osobné i jinym zpusobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze
zastupce feditele misto pozadované informace sdélit jen Udaje umoznujici vyhledani a
ziskani zvefejnéné informace. V pfipadé ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé
pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnu ode dne doru€eni zadosti. Pokud Zadatel trva na
pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

Zadost je vyfizena, pokud Zadateli:
- byla poskytnuta ustni informace a Zadatel s ni souhlasi a nema dalSi
pozadavky (pouze u Ustnich Zadosti)
- byla poskytnuta informace formou pisemného sdéleni
- bylo umoznéno nahlédnout do spisu a Zzjistit si tak potfebné informace
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- bylo umoznéno pofidit tist€nou kopii pozadovaného materialu
- byla poskytnuta informace na pamétovych médiich

6.1  Ustni zadost
Ustni Zadost Ize vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej Feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci doruéené postou, osobné&, elektronickou postou, faxem, nebo
na jinych nosicich dat pfijima feditel nebo zastupce fFeditele Skoly, ktery zajisti jejich
zaevidovani.

Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyroéni zpravé feditele $koly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zvefejnéni.

Pokud neni ze Zadosti ziejmé, Ze sméfuje vuci Skole (Fediteli Skoly jako povinnému subjektu)
nebo neni zfejmé, kdo zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalSi €innosti odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, osoba povéfena vyfizovanim zadosti vyzve zadatele ve Ih(ité do
sedmi dnd ode dne doruceni zadosti, aby zadost upfesnil. Neupfesni-li zadatel zadost do 30
dnd ode dne doruceni vyzvy, rozhodne feditel nebo zastupce fFeditele (v pfipadé
nepritomnosti feditele) o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly, osoba povéfena
vyfizovanim zadosti zadost odlozi a odlozeni zadosti a jeho diivod sdéli do tfi dni zadateli.
Reditel $koly nema za povinnost postoupit zadost prislusnému organu.
Osoba povérena vyfizovanim zadosti poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnl ode
dne dorudeni zadosti, pfipadné ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude
informace poskytnuta, rozhoduje osoba povéfena vyfizovanim zadosti.

Lhatu 15 dnl maze feditel nebo zastupce feditele (v dobé nepfitomnosti feditele) prodlouzit
nejvySe o deset dni pouze z nasledujicich divodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy

Zastupce feditele Skoly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhaty a
davodech prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim Ihty 15 dna.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z€asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
Ihaté 15 dnd, pfipadné v fadné prodlouzené lhuté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v
pfipadé odlozeni véci. Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi
obsahovat nasledujici nalezitosti:
- nazev a sidlo Skoly
- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti
- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby)
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované Zadatelem
- odlvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, v¢éetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpist
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani
- vlastnoruéni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce
- jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika
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Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele. Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice
informaci, z nichz nékteré jsou vylou€eny, Skola pfipustné informace poskytne a soubézné
rozhodne o odepfreni vylou¢enych informaci.

Zastupce feditele vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti
obsahuje:

- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci

- jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele

- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena

- datum vyfizeni zadosti
Udaje v evidenci zadosti jsou chranény zakonem.

VIl. Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvolani ke zfizovateli — Obci
LibéSice - prostfednictvim feditele Skoly, a to do 15 dnl ode dne doruéeni rozhodnuti nebo
od uplynuti Ihty pro vyfizeni zadosti.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem Skoly
rozhodne zfizovatel do 15 dnl od pfedlozeni odvolani Feditelem Skoly. Pokud zfizovatel v
uvedené |haté nerozhodne, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a
potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den
nasledujici po uplynuti Ihaty pro vyfizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho
pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.

VIII. Uhrada naklad® a vyroéni zprava

Skola je opravnéna zadat Uhradu nakladi spojenych s vyhledanim informaci, pofizenim
kopii, naklady na technické nosi¢e dat, odeslani informace Zadateli. VySe nakladl se Fidi
sazebnikem, ktery je zvefejnén na vyvésce Skoly. Na Zzadost Zadatele Skola sdéli pfedem
predpokladanou vysi nakladd. Skola maze podminit vydani informaci zaplacenim nakladd
nebo zalohy. Uhrada je pfijmem $koly.

Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zZaku, ktefi pozaduji informace o vysledcich
zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vzdy ve vyroéni zpravé za uplynulé obdobi zvefejni Gdaje o své &innosti v
oblasti poskytovani informaci.

Prilohy*:

1 Zrizovaci listina.

2 Jmenovani RS.

3 Jmenovani ZRS. .

4 Vymezeni pravomoci a pusobnosti RS (podle § 164 a 165 zakona ¢. 561/2004 Sb.,

Skolsky zakon).

Povéreni pracovnik( k poskytovani informaci, prijimani a vyrizovani stiznosti,

podnétt a oznameni.

6 Rozhodovani Feditele skoly o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy (podle §
165 odst. 2 a § 183 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon).

()

! Pfilohy jsou uloZeny v piihradce a na nasténce ve vchodové hale $koly.
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ridi.
8 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci.

IX. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice rusi platnost vSech pfedchozich Smérnic k aplikaci zakona €. 106/1999 Sb. o
svobodném pfistupu k informacim

V Libésicich dne 31. srpna 2013

Mgr. Jan Taborsky
feditel ZS a MS Libésice

Stranka 6 z 14



Pfiloha &.1 — ZFizovaci listina
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Priloha ¢.2 — Jmenovaci dekret reditele Skoly

Stranka 8 z 14



Priloha ¢.3 — Jmenovani zastupce reditele skoly
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Priloha ¢.4 — Vymezeni pravomoci a plsobnosti reditele Skoly

Reditel $koly:

a) rozhoduje ve v3ech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb

b) odpovida za to, Zze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto
zakonem a vzdélavacimi programy

c) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a 8kolskych sluzeb

d) vytvafi podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima nasledna
opatfeni

e) vytvari podminky pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnikd a pro praci Skolské rady

f) zajiStuje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zakona byly v€as informovany o prubéhu a
vysledcich vzdélavani zaka

g) zajiStuje spolupraci pfi uskuteChovani programu zjiStovani vysledk( vzdélavani
vyhlasenych ministerstvem

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole

Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako svij poradni organ, projednava s nim viechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani feditel Skoly k nazoridm pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu tvofi
vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Reditel skoly dale:
a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly
b) odpovida za pouziti finan¢nich prostfedkl statniho rozpoctu

Reditel $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v t&chto pripadech:
a) prefazeni Zaka nebo studenta do vy3siho ro¢niku podle § 17 odst. 3 a povoleni
individualniho vzdélavaciho planu podle § 18

b) pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani podle § 34 a ukon&eni pfedskolniho vzdélavani
podle § 35

¢) odkladu povinné skolni dochazky podle § 37

d) pfevedeni Zzadka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2

e) pfijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, pfestupu zaka podle § 49 odst. 1 a pfevedeni
Z4ka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni pokracovani v zakladnim
vzdélavani podle § 55 odst. 2

f) opakovani ro€niku po spIinéni povinné skolni dochazky podle § 52 odst. 6, § 66 odst. 7 a §
97 odst. 8

g) podminéného vylouceni a vylou€eni Zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zafizeni
podle § 31 odst. 2 a 4,

h) uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

ch) povoleni a zrudeni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.

V Libé&sicich dne 31. srpna 2013

Mgr. Jan Taborsky
feditel ZS a MS Lib&sice
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Priloha ¢.5 — Povéreni pracovniki k poskytovani informaci,
prijimani a vyfizovani stiznosti, podnéti a oznameni
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Priloha ¢.6 — Rozhodovani reditele Skoly a pravech a
povinnostech v oblasti statni spravy

Spravni rad,
§ Pravni norma moznost
odvolani
§ 17 odst. 3 Prefazeni do vysSiho ro¢niku — zamitnuti zadosti ANO
§18 Individualni vzdélavaci plan — zamitnuti Zadosti o povoleni ANO
§ 31 odst. 2a4 Podminecné vylouceni a vylou€eni ANO
§ 34 Prijeti ditéte do MS NE
§ 35 Ukonc&eni pfedSkolniho vzdélavani NE
§ 37 Zamitnuti odkladu povinné Skolni dochazky ANO
§ 39 odst. 2 Pfevedeni zaka do odpovidajiciho roéniku ZS ANO
§41 Povoleni a zruSeni individualniho vzdélavani ANO
§ 46 Prijeti k zakladnimu vzdélavani NE
§ 47 Zarazeni ditéte do pripravné tfidy ZS NE
§48 a Zarazeni ditéte do pFipravného stupné ZS specialni NE
§ 49 odst. 1 Pfestup zaka NE
§ 49 odst. 2 Pfevedeni zaka do jiného vzdélavaciho programu NE
§ 55 odst. 1 Zamitnuti zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani ANO
§ 55 odst. 2 PokraCovani v zakladnim vzdélavani NE
§ 59 Pfijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole NE
§ 66 Zamitnuti zadosti o pfestup NE
§70 Zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdélani ANO
§ 88 Prijeti ke vzdélavani v konzervatofi NE
§ 93 Prijeti ke vzdélavani ve vyssi odborné skole NE
§ 97 Zamitnuti zadosti o prestup NE
§ 100 Zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdélani ANO

Proti barevné vyznadenym rozhodnutim se Ize odvolat ke Krajskému ufadu Usteckého kraje
- odboru $kolstvi, mladeze a télovychovy. Odvolani je nutné podat do 15 dnl od doruceni
rozhodnuti, a to prostfednictvim Skoly.

V LibésSicich dne 31. srpna 2013
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se reditel Skoly pri vykonu své funkce Fidi.

a) zakon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

v

b) zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

c) zakon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju

d) zakon €. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeze za protipravni €iny

e) zakon &. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach

f) zakon €. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni rad)

g) zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu

h) vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych dalSich nalezitostech
pInéni povinné $kolni dochazky

i) vyhladka €. 14/2005 Sb., o pfeddkolnim vzdélavani,

j) vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku
a dalsi
Tyto pfedpisy a dokumenty jsou k nahlédnuti u feditele Skoly od pondéli do patku od 7.30 do

15.00. V nutnych pfipadech je mozno pfedem domluvit i jiny termin.

V Libé&Sicich dne 31. srpna 2013

Mgr. Jan Taborsky
feditel ZS a MS Lib&sice
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