A Zakladni Skola a Materska skola Libésice

pfispévkova organizace

IC 75019639 ekologie | vychova | vzdélavani | aktivita
Lib&sice 170, 411 46 Libésice

tel.: +420 416 798 131 gsm: +420 724 938 799 mail: zs@libesice.cz

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 12 159/2013 Spisovy znak:

Uginnost od: 31. srpna 2013 Skartacni znak:

Zmény: prava zakd, zména SVC (1.9.2015)

V souladu se znénim zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1 a vyhlasky MSMT ¢. 74/2005 Sb.
0 zajmovem vzdélavani, vydavam fad Skolni druziny.
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1. VSeobecna ustanoveni

Cinnost druziny

DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zaka Zakladni Skoly a Matefské Skoly LibéSice,
prispévkova organizace dle zpracovaného SVP pro $kolni druzinu.

Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani.

Druzina muze vykonavat Cinnosti pro uc€astniky, nebo uc€astniky a jejich zakonné
zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

Podrobné podminky k platbam ve Skolni druziné jsou stanoveny Smérnici o uplaté na
vzdélavani ve Skolni druziné.

Cinnost druziny se uskuteé&fiuje predevsim:

pfilezitostnou vychovou, vzdélavaci a tematickou rekreaéni &innosti nespojenou
s pobytem mimo misto, kde Skola vykonava ¢innost pro zajmové vzdélavani
pravidelnou vychovnou a vzdélavaci €innosti ¢i volnoCasovymi aktivitami

vyuzitim oteviené nabidky spontannich €innosti

Druzina umoznuje ucastnikim odpocinkové €innosti a pfipravu na vyucovani.

Cinnost $kolni druziny je rozdélena do 3 oddéleni. 1. oddéleni je zpravidla uréeno pro
Zaky 1. a 2. ro¢niku, 2. oddéleni je urCeno zpravidla pro zaky 3., 4. a 5. ro€niku a 3.
oddéleni je ur€eno zpravidla pro zaky 5. — 9. ro¢niku. Vzhledem k rozdilnym poc¢tim
Zaku v jednotlivych rocnicich se presné rozdéleni do oddéleni muze v zavislosti na
konkrétni situaci v daném Skolnim roce ménit.

Il. Organizace a provoz Skolni druziny
PiihlaSovani, odhlaSovani zaka

Zaka do $kolni druziny pfihladuje zakonny zastupce pfedanim fadné vyplnéného
zapisoveého listku s uvedenim rozsahu dochazky, zplsobu odchodu zZaka z druziny,
spravného telefonniho ¢&isla &i zdravotnim omezenim Zaka. Pfihlasky eviduje
vychovatelka oddéleni, ke kterému se zak hlasi.

O pfijeti Zaka k Cinnosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zékladé vypinénych
nalezitosti v pisemné pfihlasce.
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Odhlaseni zaka z dochazky a pfipadnou kazdou zménu (zména telefonniho Cisla,
adresy apod.) ohlasi zakonny zastupce pisemnou formou vychovatelce v pfisluSném
oddéleni. Kazda vychovatelka informuje rodiCe, vyfizuje naméty a stiznosti ve svém
oddéleni.

O vylouceni z dochazky do druziny (opakujici se nevhodné chovani, nerespektovani
fadu skolni druziny, niCeni majetku Skoly apod.) rozhodne feditel Skoly na zakladé
navrhu vychovatelky pfislusného oddéleni a po projednani v pedagogické radé.
Rozhodnuti o vylou€eni z druziny sdéli feditel Skoly rodi€um zaka pisemné s patficnym
zdUvodnénim.

Provoz skolni druziny

Provozni doba SD:

PO  6.00h - 7.40h 11.40 - 16.00h
uT 6.00h - 7.40h 11.40 - 16.00h
ST 6.00h - 7.40h 11.40 - 16.00h
CT 6.00h - 7.40h 11.40 - 16.00h
PA 6.00h - 7.40h 11.40 - 16.00h

Pozn.: Odpoledni provoz zacina vzdy s koncem vyucovani, vzhledem k aktualnimu
rozvrhu v daném Skolnim roce se zacatek odpoledniho provozu muze v jednotlivych
oddélenich ménit.

O provozu druziny v dobé fadnych prazdnin rozhoduje feditel Skoly. Pfed kazdymi
prazdninami poda s dostateénym pfedstihem vychovatelka informace zakonnym
zastupcum a fediteli Skoly. Provoz druziny v dobé prazdnin a mimoradnych feditelskych
volnech bude pouze pfi naplnéni minimalniho poctu 5 déti.

Vychovné vzdélavaci prace a dal$i Cinnosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
ginnosti, rezimu a SVP pro druzinu, ktery schvaluje feditel koly.

Vyuc€ovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci skolni druziny je 60 minut.

K ¢&innosti druziny je mozné v souladu s rozvrhem vyuky vyuzivat télocvicnu,
pocitaCovou u€ebnu, u€ebnu s interaktivni tabuli, Skolni hfisté, Skolni zahradu apod.
Oddéleni skolni druziny se naplfiuje nejvySe do poc¢tu 30 ucastniku.

Dochazka do Skolni druziny

Budova $koly je zpfistupnéna zakim k dochazce do €innosti Skolni druziny v rannim
provozu od 6.00h.

V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu druziny vzdy po skon¢eni vyuky.

Zak vstupuje do &innosti druzZiny v nahlaSeném rezimu, ktery je uveden zakonnym
zastupcem na zapisovéem listku. Bez pisemné omluvy od rodi€l je ucast
v zaméstnanich druziny povinna. Z bezpecénostnich dlivodl neni mozné zaka uvolnit
na zakladé telefonické zadosti, kromé naléhavych a naprosto vyjimecnych pfipadu.
Taktéz z bezpecnostnich davodl je nutné omezit vyzvedavani Zzaka z odpoledniho
provozu Skolni druziny mezi 14.00h a 15.00h.

Nepfitomnost zaka v druziné je omluvena nepfitomnosti Zaka ve 3Skole (postup dle
Skolniho Fadu), pokud je Zak vyzvednut rodiCi z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce tuto
skutecnost tfidni (pfedavajici) uditel.

Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti zaka provadi rodi¢e sami.

Uvolnéni z denni Cinnosti 8kolni druziny je jen na zakladé pisemného sdéleni
zakonného zastupce a s osobnim vyzvednutim zaka zakonnym zastupcem nebo
povéfenou osobou uréenou v zapisnim listku. Popfipadé osobou uréenou pisemnou
zadosti zakonného zastupce s fadné vyplnénym datem, podpisem a jménem osoby,
ktera neni v zapisnim listku uvedena. Toto pisemné sdéleni o uvolnéni zaka je nutné
zapisovat vyhradné do Zapisniku Skolni druZiny.
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Do odpoledniho provozu Skolni druziny jsou zaci pfihlaSeni k ¢innosti v druziné
predavani vychovatelkam Skolni druziny pfimo vyuc€ujicim po ukonceni fadné vyuky Ci
jiné &innosti organizované Skolou. Pfedavajici pfi pfedani sdéli pocet pfedavanych
Zzakl a oznami dlivod nepfitomnosti zapsanych zaka druziny. Pokud uz vychovatelka
¢ast zakl v druziné ma, pak zaky pfivede posledni vyucujici dané tridy.

PFi nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem z Cinnosti druziny do konce stanovené
provozni doby ma vychovatelka pfistup ke sluzebnimu telefonu. Dle telefonické
domluvy s rodici vy€ka s zakem az do pfichodu rodi¢l ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo
ze zakonnych zastupcu ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci fediteli
Skoly, event. policii.

Z&ci odchazi ze kolni druziny do $aten sami, zakonni zastupci, & osoby jimi povéieng,
si zaky vyzvedavaji v prostoru pfed hlavnimi dvefmi. Tam je také umistén zvonek
s nahledovou kamerou, ktery jsou povinni pouzivat pfi vyzvedavani zakd.
Z bezpecnostnich divodid nemohou byt do Skolni budovy zakonni zastupci a osoby jimi
povéfené vpusténi.

Pokud zak druziny navstévuje zajmovy utvar, ktery organizuje stfedisko volného €asu,
pak v ramci budovy Skoly pfechazi na jiné misto sam pouze po svoleni zakonnym
zastupcem.

Pravidla chovani zaku pfi €innostech Skolni druziny

Zaci se Fidi pokyny vychovatelky druziny, pravidly vnitfniho fadu $kolni druziny a
Skolniho fadu.

Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni druziny.

Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

Na obéd jsou Zaci mladSiho Skolniho véku odvadéni v doprovodu vychovatelek skolni
druziny. Zaci starsiho $kolniho v&ku pfichazeji do provozu $kolni druziny po skonéeni
vyuky, nebo po obédé sami.

Pfipadnou ztratu &i zaménu osobnich véci hlasi Zak nebo zakonny zastupce ihned pi.
vychovatelce.

K hram, hradkam, kniham atd. se Zaci chovaji ohleduplné a $etrn&. UmysIné poskozeni
nebo zni€eni herniho zazemi &i vybaveni nahradi, event. opravi zakonny zastupce.
Mistnost Skolni druziny a herni mista udrzuji Zaci v Cistoté a pofadku. Majetek Skolni
druziny si nesmeéji odnaset doma.

Pokud Zak soustavné naruSuje ¢innosti druziny, opakované poruduje vnitini fad Skolni
druziny a Skolni fad, mGze byt z rozhodnuti Feditele Skoly z dochazky do druziny
vyloucen.

Bezpecnost a ochrana zdravi zaka Skolni druziny

Bezpec&nost a ochranu zdravi zaku pfi €innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych
zaméstnanich. Pravidelné zaky poucuje o dodrZovani bezpeénosti a zaroven pouceni
zapiSe do tfidni knihy druziny.

Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

PFi urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavola rodice, event. Iékafskou
pomoc. Vychovatelka je povinna co nejdfive, nejpozdéji pfi odchodu z pracovisté, uraz
zapsat do Knihy urazd a informovat vedeni Skoly.

Z4&k je povinen okamzit& hlasit vychovatelce kaZdé zranéni pfi ginnostech.

Béhem provozu druziny nevstupuji z hygienickych a bezpec€nostnich divodu zakonni
zastupci Ci jimi povérené osoby do vychovnych prostor Skoly a oddéleni Skolni druziny.
PFipadné individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v rédmci
tfidnich schlzek a konzultaci.

Pfi vyuziti dalSich prostor k ¢innostem Skolni druziny (t&locvi¢na, pocitacova ucebna,
uCebna s interaktivni tabuli apod.) se Zaci fidi pokyny vychovatelky a fadem dané
ucebny (mistnosti, prostoru)
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5.7 Pedagogicti zaméstnanci Skolni druziny i zaci druziny se dale fidi ve svém chovani,
povinnostech a pravech ustanovenimi kolniho Ffadu.

6 Pitny rezim

6.1  Zaci si mohou pfinést piti z domova.
6.2  Zaci vyuzivaji zdroj pitné vody pfimo ve Skolni druziné

7 Nepfitomnost zaméstnance

7.1 Pri kratké nepfitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je
mozneé spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepiesahl pocet déti 30. Vychovatelka
daného oddéleni pfizpUsobi ¢innost tomuto podtu. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni
Skoly. Pokud neni mozné z dlivodu poctu spoijit zaky do jednoho oddéleni, pak musi do druziny
pfijit suplujici pedagogicky pracovnik.

7.2 Pfedem znama nepfitomnost vychovatelky pfesahujici 1 den je feSena se zastupkyni
feditele Skoly.

11l. Rezim skolni druziny

6.00h — 7.40h

- pfichod do Skolni druziny

- prevazné odpodinkova &innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajmu

11.40h — 12.40h

- osobni hygiena, obéd (zejména zaci mladsiho Skolniho véku)

12.40h — 13.35h

- osobni hygiena, obéd (zejména zaci starSiho Skolniho véku), odpocinkova ¢innost
/besedy, Cetba, vypravéni, tematické rozhovory/, rekreaéni ¢innost (zejména Zaci
mlad$iho Skolniho véku)

13.35h — 14.00h

- pobyt venku (vychazky, rekreacni a sportovni aktivity na hfisti apod.), zajmova €innost

14.00h — 15.00h

- zajmova Cinnost

15.00h — 16.00h

- zajmova Cinnost, rekreacni a odpocinkové Cinnosti, pfiprava na vyuku, uklid osobnich
véci, usporadani herniho prostoru ve tfidé, postupny odchod déti doma

1V. Dokumentace

Dokumentace vedena v jednotlivych oddélenich skolni druziny

a) Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce.

b) TFidni kniha.

c) Dochazkovy sesit.

d) Notysky pfi pfedavani zaku od vyudujicich (zejména zaci mladSiho Skolniho véku)
e) Zapisnik Skolni druziny.

V. Prava zaku

Zaci maji pravo na:

a) Na uc€ast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajiStovanych skolni druZinou.
b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na odpocCinek a

dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.
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c) Vyjadiovat se ke vdem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pfiemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit svlj nazor vychovatelce $kolni druziny. Zak musi
svUj nazor vyjadrit pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové cCinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech.

e) Z&ci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi.

f) Na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého
Zivota a poskozovani povésti a cti.

g) Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a €innosti ve Skolni
druZiné.

VIi. Zavérecna ustanoveni

Tento Fad rusi platnost véech pfedchozich Rad( $kolni druziny.

V LibéSicich dne 31. srpna 2013

Za Zz0 CMOS Za ZS a MS Libé&sice, p.o.
predsedkyné Nadézda Umanova feditel Mgr. Jan Taborsky
TSP R REES Mgr T ky ............
predsedkyn& ZO CMOS feditel ZS a MS Lib&sice
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