- Zakladni $kola a Matefska $kola Libésice
pfispévkova organizace
IC 75019639 ekologie | vychova | vzdélavani | aktivita

Libésice 170, 411 46 Libésice
tel.: +420 416 798 131 gsm: +420 724 938 799 mail: zs@libesice.cz

VNITRNI RAD
STREDISKA VOLNEHO CASU

C.j.: 11/7S-1Z/2015 Spisovy znak:
Uginnost od: 1. zaFi 2015 Skartacni znak:
Zmeény:

V souladu se znénim zakona &. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdé&lavani (3kolsky zakon), § 30 odst. 1 a vyhlasky MSMT &. 74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdélavani, vydavam tento vnitfni rad, kterym se upfesnuji vztahy mezi détmi a
Zaky, jejich zakonnymi zastupci, Uéastniky zajmového vzdélavani a zaméstnanci SVC.

1. VSeobecna ustanoveni

1 Vnitini fad Stfediska volného Casu pfi Zakladni Skole a Matefské Skole Libésice,
p.o., Libésice 170, 411 46 Libésice, IC 75019639, 12O 181066319 (dale jen ,,SVC*)
upravuje:

a) Zakladni organiza¢ni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztah( déti a

zakUl, jejich zakonnych zastupcl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
s pedagogickymi pracovniky.

b) Provoz, vnitfni rezim a pracoviété SVC.

c) Ochrana zdravi a bezpe€nosti.

d) Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem.

e) Podminky zavéreéného hodnoceni aktivit v pravidelné zajmové &innosti SVC.

Il. Zakladni organizac¢ni pravidla tykajici se prav a

povinnosti a vzajemnych vztaha uéastnikii zajmového vzdélavani
1 Prava a povinnosti ucastnikli zajmového vzdélavani

Uc&astnik zajmového vzdélavani ma pravo:

a) uCastnit se dle svého vlastniho uvazeni a rozhodnuti zajmového vzdélavani
organizovaného v SVC

b) na informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani

C) na svobodu mysleni, svédomi a vyznani

d) na vyjadfeni vlastniho nazoru (pfiméfenou formou odpovidajici zasadam slusného
chovani)

e) sdélovat pfipominky, vyhrady a naméty k ginnosti SVC svému vedoucimu zajmového

utvaru (krouzku), vedoucimu SVC a fediteli $koly

f) uzivat zafizeni SVC, pomlicek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym
vzdélavanim, v niz se fidi pokyny vedouciho krouzku a jinych opravnénych osob
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9)
h)

na ochranu pfed viemi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani
na poskytnuti pomoci v nesnazich

pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematiky z
oblasti zajmového vzdélavani nebo pfi dlouhodobé nepfitomnosti v pfipadé nemoci.

Ugastnik zajmového vzdélavani je povinen:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

9)
h)

p)

Q)

chranit zdravi své i svych kamaradd a ucastnikl zajmového vzdélavani, dodrzovat
pravidla hygieny, bezpecCnosti a pozZarni ochrany v prostorach SVC i mimo né; pfi
veskerém pocinani mit na paméti nebezpeci urazu

informovat o0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani

dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci
zajmovych utvaru, zaméstnance SVC a v§echny hosty

chodit do SVC ¢isté, slusné a pfiméfené, dle €innosti, upraven

do zajmovych utvard a na aktivity SVC chodit v&as, shromazdovat se v prostorach k
tomu uréenych a dbat pokyn(i svého vedouciho nebo povérené osoby.

boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych; v prostorach SVC se pohybovat v
prezlvkach

fidit se a dodrZzovat provozni fady odbornych u¢eben a prostor ur€enych k &innosti

pfi pfechazeni z u€ebny do ucebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat
slusné a respektovat pokynu svého vedouciho

pFi ginnosti konané mimo vlastni zafizeni SVC se Fidit vnitfnimi Fady daného zatizeni,
ve kterém probiha cinnost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych
povéfenych osob

s veSkerym majetkem, u€ebnicemi, pomuickami zachazet Setrné; za umysiné zni¢eny
majetek bude vyZzadovana nahrada

béhem cinnosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probiha &innost, bez
souhlasu svého vedouciho

slusné se chovat na WC, dodrZovat pravidla osobni hygieny

kazdy Uraz poranéni & nehodu, k niz dojde v pribé&hu ginnosti SVC, jsou ugastnici
povinni ihned ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému
pracovnikovi

ucastnik zajmového vzdélavani nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé
osoby, nosit a drzet stfelné zbrané a vybusniny; nosit véci, které by mohly ohrozit
zdravi, zpusobit Uraz nebo ohrozovat mravni vychovu; za donesené véci, které
nepotfebuje pfi ¢innosti, zodpovida u€astnik

ve véech prostorach uzivanych SVC je zakazano kourit, uzivat alkohol a omamné latky;
je také zakazano pfichazet na €innost SVC pod vlivem téchto latek

plni pokyny pedagogickych pracovnikl a povéfenych osob vydané v souladu
S pravnimi predpisy a dodrzuji v plném rozsahu tento vnitfni fad

v pfipadé nemoznosti zuCastnit se pravidelnych schizek zajmového vzdélavani
(krouzkd), jsou povinni informovat o této skuteCnosti vedouciho krouzku nebo
vedouciho SVC

zletily Gcastnici jsou povinni oznamovat SVC Gdaje podle §28 odst. 2 a 3 zékona &.
561/2004 Sb. a dal$i udaje, které jsou podstatné pro prubéh zajmového vzdélavani
nebo bezpec€nost U€astnika, a zmény v téchto udajich
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2.1

Zakonni zastupci ucastnikd zajmového vzdélavani

Zakonni zastupci ucastnikd zajmového vzdélavani maiji pravo informovat se o ucasti a
chovani svého ditéte, zaka u vedoucich zajmovych Utvart (krouzkd) nebo vedouci
SVC.

Zakonni zastupci mohou vznaset dotazy a pfipominky k cinnosti SVC svému
vedoucimu zajmového utvaru (krouzku) nebo vedouci SVC.

Zakonni zastupci maji pravo se po pfedchozi domluvé zucastnit €innosti zajmovych
utvard (krouzka).

Zakonni zastupci jsou povinni informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte a zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
pribéh zajmového vzdélavani.

V pripadé nemoznosti ditéte nebo zaka zucastnit se pravidelnych schuzek, jsou rodice
povinni informovat o této skutecnosti vedouciho zajmového utvaru ¢i vedouci SVC.

Rodiée jsou povinni oznamovat SVC udaje podle §28 odst. 2 a 3 zakona &. 561/2004
Sb. a dalSi udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost u€astnika, a zmény v téchto udajich.

Pedagogicti a ostatni pracovnici

Pedagogiéti a ostatni zaméstnanci SVC pfichazi do prace slusné a korektné obleceni
(dané obleceni odpovida vykonavané c&innosti SVC, napf. sportovni, turistické,
spole€enské obleceni, atd.).

Vystupuji vici ucastnikiim zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim,
dodrzuji pravidla slusného chovani a rovného pfistupu.

Jsou vzZdy ochotni, dle danych mozZnosti, pomoci a podat poZzadované informace, jak
ucastnikim zajmového vzdélavani, tak jejich zakonnym zastupcim.

Dodrzuji Vnitini rad stfediska volného ¢asu, Organizacni fad Skoly ZS a MS Libésice,
LibéSice 170, 411 46 LibéSice, Provozni rady pracovist a jiné dalezité dokumenty a
smérnice. Ridi se zakonikem prace a daldimi zakony a pravnimi pfedpisy, které jsou
pozadovany pro jejich vykon prace.

I1l. Pracovisté, provoz a vnitini rezim SVC
Pracovisté SVC

SVC pfi ZS a MS Lib&Sice, p.o. ma pracovisté na adrese Lib&Sice 170, 411 46 Libé&sice.

Né&které ginnosti SVC (napfiklad sportovni, taborové a jiné prileZitostné akce)
probihaji na zakladé smluvnich vztahu v jinych objektech.

Provoz SVC

Celoroéni provoz je rozdélen na obdobi Skolniho roku a hlavni letni prazdniny:

a) Provoz SVC je rozdélen na obdobi $kolniho roku, kdy pravidelna zajmova
Cinnost (prace v zajmovych utvarech) za€ina zpravidla od 1. 10. daného roku.
Prace v zajmovych uUtvarech zpravidla konci v mésici kvétnu, nejdfive vSak k
30.5. Dle aktualni potieby 2aku, ¢i zaméstnanci SVC je mozné pokracovat i v
mésici ¢ervnu.

b) Letni tabory a dalSi prazdninové akce probihaji v mésici Cervenci a srpnu.
Vyhodnoceni letni €innosti je v mésici zafi a pfiprava nového Skolniho roku je v
mésici ¢ervnu.
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2.2

C) Cinnost o hlavnich prazdninach na pracovistich SVC je omezena pouze na
priméstské tabory a prazdninové akce.

Denni provoz SVC probiha dle podminek a moZnosti daného pracoviété SVC:

a) V dopolednich hodinach vétSinou zajmové vzdélavani neprobiha.
b) V odpolednich hodinach probiha kompletni nabidka SVC.
C) PFi konani jakékoli akce se jeji uastnici shromazdi ve vymezenych prostorach

k tomu urCenych. Viz provozni fady pracovist.

d) Ugastnici &innosti v zajmovych utvarech se schazeji 5 minut pred zahajenim
schuzky v prostorach k tomu uréenych (zejména Satny) a poc¢kaji na vyzvednuti
prostor Skolni druziny. Druhou moznosti je, ze si UCastniky zajmoveho
vzdélavani vyzvedne vedouci zajmoveho Utvaru pfimo z provozu skoly (MS,
SD, SJ apod.) — tato moznost plati zvlasté pro déti a zaky mladSiho Skolniho
véku.

Podminky pro pfihlaseni a zahajeni dochazky do SVC:

a) Zajemci se do zajmovych utvard, krouzk( prihlasuji pisemné v terminech
vyhlasenych SVC zpravidla v mésici zafi.

b) Zajemce stvrzuje pfihlaSku svym podpisem. Za nezletilé tak &ini zakonny
zastupce.

c) Pfinlaska je zavazna pro obdobi, po které je €innost zajmového utvaru vypsana.

d) Zajemce se stava ucastnikem zajmoveho utvaru k datu jeho zahajeni.

e) Vsechny zajmové utvary a krouzky jsou poskytovany bezplatné, nestanovi-li

feditel Skoly jinak (napf. prazdninové akce a tabory).

Vedeni knih SVC a dokumentace SVC

a) Za vedeni tfidnich knih zajmovych utvarl zodpovidaji jednotlivy vedouci
zajmovych aktivit, za kontrolu a obsahovou spravnost zodpovida vedouci SVC.

b) Po ukonceni zajmove cinnosti ke konci Skolniho roku jsou knihy zajmovych
utvaru a veSkera dokumentace prfedany vedouci SVC ke kontrole.

C) PFihlasky k zajmovému vzdélavani vytvafi, edituje a kontroluje vedouci SVC
d) Knihy SVC a dokumentace SVC je vedena podle §28 zakona &. 561/2004Sb.

IV. Ochrana zdravi a bezpecnosti, ochrana pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

11

1.2

1.3

1.4

Povinnosti u€astniki zajmového vzdélavani
VSichni pracovnici a ucastnici zgjmového vzdélavani se povinné zucastiuji Skoleni
bezpecnosti prace a pozarnich predpis(.

Zaméstnance SVC proskoli v BOZP a PO odborné zpusobila osoba. Externi
zaméstnance proskoli vedouci SVC, popf. zastupkyné feditele Skoly.

Vedouci zajmovych utvarl seznami uclastniky zajmového vzdélavani s pravidly
dodrzovani bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schuzkach.

VSichni pracovnici SVC dodrzuiji pfi praci bezpeénostni a zdravotni predpisy, vedouci
SVC kontroluje jejich dodrzovani. Zaroven kazdy vedouci zajmového vzdélavani
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1.2

1.3

1.4

kontroluje dodrzovani BOZP a PO détmi, zaky a jinymi uCastniky zajmového
vzdélavani, popf. vefejnosti.

Ugastnici akci se chovaiji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich G&astnikd.

Kazdy uraz, poranéni i nehodu, k niz dojde béhem c&innosti, jsou Ucastnici ihned
povinni ohlasit vedoucimu pracovnikovi.

Ugastnik zajmoveého vzdelavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga SVC na jakékoliv projevy Sikanovani.

Ve v8ech zafizenich SVC je zakazano pozivat alkoholické a jiné omamné latky, kazdy
kdo zjisti poruseni tohoto nafizeni je povinen na né upozornit vedouciho nebo
jakéhokoliv pedagoga SVC.

Ugebny se z bezpeénostnich diivodil vétraji pouze za pFitomnosti dospélé osoby. Zaci
maji zakazano samostatné manipulovat s okny nebo Zaluziemi.

Dle nutnosti zajisti vedouci zajmového Utvaru, vedouci SVC nebo jiny pedagog SVC
zranénému ucastniku zajmové cinnosti Ieékafske oSetfeni a sepiSe zaznam o Urazu do
Skolni knihy uraz(.

Zakim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinadi a elektrickym
vedenim bez dozoru dospélé osoby.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na ucastniky zajmového vzdélavani zamérené na zdravy zpusob zivota. V
ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto ucastnici zajmového vzdélavani,
nenasilnou formou a pfiméfené k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét
dané problematice, seznamovani s nebezpelim drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtualni zavislosti (pocitaCe, televize, internet), patologického hracéstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici SVC monitoring vztahd mezi détmi v zajmovych Utvarech s cilem Fesit
pfipadné deformujici vztahy mezi u€astniky jiz v jejich poCatcich.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socialniho klimatu
mezi uc€astniky navzajem, mezi uCastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci Ucastnikl zajmového vzdélavani.

V. Podminky zachazeni s osobnim a svéfrenym majetkem

Zaméstnanci SVC (interni i externi zaméstnanci)

Kazdy pracovnik vede inventaf svéfeného majetku a odbornych pomicek podle
mistnich seznamu v prostorach, za které nese zodpovédnost. Material a inventar se
pridéluje pfi nastupu do funkce a pfi novém nakupu. Inventarizace majetku probiha
jedenkrat rocné.

Za soukromy majetek pracovniku §VC Skola nepfebird zodpovédnost. Pouzivani
soukromého majetku pfi €innosti SVC musi byt schvaleno feditelem Skoly.

Kazdy pracovnik je povinen dodrzovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly
svéfeny, poradek.

VSechny zamykatelné skfiné a mistnosti je nutno po skonceni prace zamykat.
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Mistnosti a vyuzivané prostory pro ¢innost musi byt dany do pofadku nejpozdé&ji druhy
den po ukonc&eni prace nebo akce. Pfedméty musi byt vraceny na své plvodni misto.
Pfesouvani nabytku je povoleno pouze v naléhavych pfipadech a po schvaleni
zastupkyni feditele Skoly.

Pracovnik, ktery odchazi z budovy posledni je povinen prekontrolovat uzavieni vSech
mistnosti pouzivanych pfi ¢innosti SVC a oken v nich a dikladné uzamknout budovu.
Ve vyjimecénych pfipadech muze vedouci SVC Skolu zakédovat po 16h (i o vikendech).

Veskeré zpusobené (i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny
vedouci SVC a nasledné fediteli Skoly a zapsany do knihy zavad.

Externi zaméstnanci prebiraji klice od svéfenych prostor na zakladé pfedavaciho
protokolu. Za prostory ve kterych vykonavaji ¢innost, piebiraji hmotnou
spoluzodpovédnost s ostatnimi pracovniky.

Ugastnici zajmového vzdélavani a dalSich éinnosti SVC (déti, zaci a dalsi
ucastnici zajmového vzdélavani)

Vsichni ugastnici vSech aktivit v SVC odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty
(hodinky, kalkulacky, mobily...), které maji u sebe, v mistnostech, v aktovce Ci obleceni
pfi jednotlivych aktivitach SVC.

SVC za tyto véci zodpovida jen Vv pripadech, ze tyto véci byly svéfeny do Uschovy
pedagogickému pracovnikovi SVC.

Ugastnici udrzuji béhem zajmového vzdeélavani sve pracovni prostredi a vyuzivany
majetek SVC v pofadku a Cistoté a zabrariuji jeho podkozeni Ci ztraté.

Veskeré zpusobené &i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny.
Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SVC Ggastniky vzdélavani, &i jinych
osob hradi ten, ktery poskozeni zavinil, popf. jeho zakonny zastupce. (podléha rezimu
zakona €. 89/2012 Sb., obanského zakoniku, v platném znéni).

VSichni u€astnici zajmového vzdélavani Setfi a pec€uji o zapuljCenou literaturu, ucebni
pomucky a material.

VSichni Ggastnici zajmového vzdélavani a dalSich aktivit SVC se fidi a respektuji
Provozni fady jednotlivych pracovist a uceben.

Ugastnici zajmového vzdélavani zdravi v8echny pracovniky a chovaji se k nim slugné
a nalezitym respektem.

VI. Podminky zavéreéného hodnoceni
v pravidelné zajmové €innosti

Dle zakona ¢&. 561/2004 Sb. je &innost v SVC citovana jako zajmové vzdélavani.

Zajmové vzdélavani mize v SVC probihat v nékolika formach, a to vzdy dle vyhlasky
€. 74/2005 Sb.

Pravidelna vychovna, vzdélavaci a zajmova cinnost, ktera probiha prevazné v
zajmovych utvarech (krouZzcich, klubech, kurzech) je uzaviena zavére¢nym celoro¢nim
zhodnocenim ¢innosti daného zajmoveho utvaru. Kazdy u€astnik této formy zajmového
vzdélavani, ktery prokaze svou pravidelnou celoro¢ni ucasti (pravidelna dochazka) a
svym kvalitnim pfistupem k praci v zdjmovém utvaru (uCast na soutézich,
soustfedénich, plnéni Ukolul, kladny pfistup k &innosti apod.) ziskani védomosti a
dovednosti v dané oblasti zajmového vzdélavani, obdrzi na konci Skolniho roku
Absolventsky list zajmového vzdélavani v absolvované oblasti. Tento vystup se mize
stat sou€asti osobniho hodnoceni (osobni portfolio) pfi vstupu na stfedni, vys$Si nebo
vysokou Skolu.
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VIl. Zavére¢éna ustanoveni

Tento Vhitini rad strediska volného Casu je zavazny pro vSechny Ucastniky zajmove
Cinnosti SVC pfi ZS a MS LibéSice, p. o., LibéSice 170, 411 46 LibéSice a bude
aktualizovan dle vzniklych potieb.

Vedouci zajmovych utvar(l byli seznameni s timto Fadem na poradach pedagogickych
i externich pracovnikl jednotlivych pracovist, seznameni je zapsano v zapise z porady.

Podle §30 skolského zakona €. 561/2004 Sb., zvefejnuje feditel Skoly tento vnitfni fad
vyvésenim na webu Skoly v sekci pro SVC, v prostorach vSech oddélenich Skolni
druziny a v dilné SVC.

Vedouci zajmovych utvart seznami uc€astniky zajmového vzdélavani s timto vnitinim
fadem na prvnich schizkach, seznameni je zapsano v tfidnich knihach zajmovych
utvard.

Zakonni zastupci Ugastnik(l zajmového vzdélavani byli informovani vedouci SVC o
vydani fadu na pfihlaskach k zajmovému vzdélavani s informaci, kde je mozné vnitfni
fad najit.

Kontrolou dodrzovani vnitiniho fadu je povéfena vedouci SVC a jednotlivi vedouci
zajmovych aktivit dohlizi na jeho pInéni v praxi.

V LibéSicich dne 31. srpna 2015

Za Z0 CMOS Za ZS a MS Libé&sice, p.o.
predsedkyné Nadézda Umanova feditel Mgr. Jan Taborsky
O THANURUR R Mgr S ky ............
predsedkyn& ZO CMOS feditel ZS a MS Libésic
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